Приложение № 6
Должностной регламент
Государственного налогового инспектора 
отдела выездных проверок
Межрайонной ИФНС России № 3 по Кемеровской области

I. Общие положения

[bookmark: _GoBack]         1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России №3 по Кемеровской области (далее - государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности. 
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4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора осуществляется начальником инспекции.
5. Государственный налоговый инспектор отдела непосредственно подчиняется начальнику инспекции, заместителю начальника инспекции, курирующему отдела, начальнику отдела.
         В случае служебной необходимости и во время его отсутствия должность государственного налогового инспектора замещает государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок. 
                II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

          6. Для замещения должности государственного налогового инспектора вне зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (базовые квалификационные требования):
          6.1. Государственный налоговый инспектор должен иметь высшее профессиональное образование - бакалавриат, соответствующее функциям и конкретным задачам, возложенным на структурное подразделение (направления подготовки «Экономика», «Менеджмент», «Государственное и муниципальное управление»).

6.2. Для должности государственного налогового инспектора требования к стажу не предъявляются.
          6.3. Наличие базовых знаний:
знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
знаниями основ: 
- Конституции Российской Федерации;
-Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
-Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
-Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

                   Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования»;
          Налоговый кодекс Российской Федерации; 
          Таможенный кодекс Таможенного союза;
          Семейный кодекс Российской Федерации;
          Федеральный закон от 7 августа 2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;
          Федеральный закон от 6 декабря 2011  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
          Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
          Приказ ФНС России от 29 октября 2014 № ММВ-7-3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме».
          Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
          Приказ ФНС России от 19 октября 2016 г. № ММВ-7-3/572@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме»;
     Федеральный закон от 1 апреля 1996 № 27-Ф «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
     Федеральный закон от 24 июля 1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;
           Федеральный закон от 16 июля 1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования»;
            Федеральный закон от 15 декабря 2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
      Федеральный закон от 29 декабря 2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;
      Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
            Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности»;
             Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской федерации»;
      Федеральный закон от 28 декабря 2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;
      Федеральный закон от 3 июля 2016 № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
            Федеральный закон от 3 июля 2016 № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
       Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
            Федеральный закон от 27 ноября 2017  № 335-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
           Федеральный закон от 18 июля 2011 № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием принципов определения цен для целей налогообложения»;
           Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 г. № 938 «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации»;
            Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 «О недрах»;
            Федеральный закон от 30 декабря 1995 № 225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции»;
            Приказ ФНС России от 27 декабря 2010 № ММВ-7-3/768@  «Об утверждении формы налоговой декларации о предполагаемом доходе физического лица (форма 4-НДФЛ), Порядка ее заполнения и формата налоговой декларации о предполагаемом доходе физического лица (форма 4-НДФЛ)»;
            Приказ ФНС России от 16 сентября 2011 № ММВ-7-3/576@ «Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц»;
            Приказ ФНС России от 15 декабря 2014 № ММВ-7-11/646@ «Об утверждении состава сведений о физическом лице и о его индивидуальном инвестиционном счете, предоставляемых профессиональным участником рынка ценных бумаг другому профессиональному участнику рынка ценных бумаг в случае прекращения договора на ведение индивидуального инвестиционного счета с переводом всех активов, учитываемых на индивидуальном инвестиционном счете, на другой индивидуальный инвестиционный счет, открытый тому же физическому лицу»;
            Приказ ФНС России от 15 декабря 2014 № ММВ-7-11/645@ «Об утверждении формы и формата сообщения об открытии или закрытии индивидуального инвестиционного счета, а также порядка заполнения и представления сообщения в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи»;
             Приказ ФНС России от 24 декабря 2014 № ММВ-7-11/671@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ), порядка её заполнения и формата налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ)»;
            Приказ ФНС России от 14 января 2015 № ММВ-7-11/3@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права налогоплательщика на имущественные налоговые вычеты, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 1 статьи 220 Налогового кодекса Российской Федерации»;
            Приказ ФНС России от 17 марта 2015 № ММВ-7-11/109@ «Об утверждении формы уведомления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей»;
             Приказ ФНС России от 10 сентября 2015 № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов»;
             Приказ ФНС России от 14 октября 2015 № ММВ-7-11/450@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме»;
             Приказ ФНС России от 30 октября 2015 № ММВ-7-11/485@ «Об утверждении формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме»;
          Приказ ФНС России от 13 ноября 2015 № ММВ-7-11/512@ «Об утверждении формы заявления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей»;
           Приказ ФНС России от 13 июля 2016 № ММВ-7-11/403@ «Об утверждении формы справки о подтверждении неполучения налогоплательщиком социального налогового вычета либо подтверждении факта получения налогоплательщиком суммы предоставленного социального налогового вычета, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 219 Налогового кодекса Российской Федерации»;
           Приказ Минфина России № 86н, МНС России № БГ-3-04/430 от 13 августа 2002 «Об утверждении Порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей»;
           Приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 № 146н «Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения»;
           Приказ ФНС России от 12 января 2016 № ММВ-7-3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения».
            Приказ Минфина от 31 октября 2000 № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;
      Приказ Минфина от 2 июля 2010 № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;
            Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;
            Приказ Федеральной налоговой службы от 10 октября 2016  № ММВ-7-11/551@ «Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме».
            Приказ МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 от 30 июня 2009 г. «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
            Приказ ФНС России от 6 мая 2007 № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;
            Приказ ФНС России от 30 мая 2007 № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
             Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
            Приказ ФНС России от 25 июля 2012 № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
             Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
	   Приказ Минфина России от 13 ноября 2008 № 108н «Об утверждении Перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)»;
            Приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 № 1598 «Об утверждении Перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 НК Российской Федерации»;
            Приказ ФНС России от 26 марта 2012 № ММВ-7-13/182@ «Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов»;
             Приказ ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ «Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме»;
            Приказ ФНС России от 10 октября 2012 № ММВ-7-13/704@ «Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов»;
             Приказ ФНС России от 27 августа 2013 № ММВ-7-13/292@ «О внесении изменений в Приказы ФНС России от 6 марта 2007 № ММ-3-06/106@, от 31 мая 2007 
№ ММ-3-06/338@»;
             Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 № ММВ-7-13/512@ «Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок»;
             Приказ ФНС России от 24 апреля 2015 № ММВ-7-14/177@ «Об утверждении формы и формата представления в электронной форме уведомления об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица), а также порядка заполнения формы и порядка представления в электронной форме уведомления об участии в иностранных организациях (об учреждении иностранных структур без образования юридического лица)»;
             Приказ ФНС России от 13 декабря 2016 г. № ММВ-7-13/679@ «Об утверждении формы и порядка заполнения формы уведомления о контролируемых иностранных компаниях, а также формата и порядка представления уведомления о контролируемых иностранных компаниях в электронной форме».
            Основные направления налоговой политики в Российской Федерации;
            Классификация налогов по уровням бюджетной системы;
            Специальные налоговые режимы;
            Элементы налогообложения.
           Специалист 1 разряда должен знать иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации и иных нормативных актов и служебных документов, регламентирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению  конкретных должностных обязанностей.
         6.4.2. Иные профессиональные знания:
         состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость;
         документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость;
[bookmark: _Toc477362605]         особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;
[bookmark: _Toc477362606][bookmark: _Toc477362607]          особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;
          порядок определения налоговой базы;
          состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций;
          понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков;
          понятие налоговые резиденты Российской Федерации;
          понятие прибыли организации;
          основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации;
          порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы;
           понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации;
           понятие амортизируемого имущества;
           основные методы и порядок расчета сумм амортизации.
           понятие и виды налога на имущество;
           состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций;
[bookmark: _Toc477362616]           особенности налогообложения имущества, переданного в доверительное управление;
[bookmark: _Toc477362617]            особенности налогообложения имущества при исполнении концессионных соглашений;
[bookmark: _Toc477362618]            понятие налоговый период, отчетный период;
[bookmark: _Toc477362619]            понятие налоговая ставка;
[bookmark: _Toc477362620][bookmark: _Toc477362621]            порядок применения налоговых льгот и исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу;
            порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу.
[bookmark: _Toc477362623][bookmark: _Toc477362624]            особенности установления, исчисления и уплаты акциза на природный газ;
            порядок расчета расходов на освоение природных ресурсов.
            порядок обложения налогом на доходы физических лиц;
            понятие: государственная пошлина;
            порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, государственной пошлины, администрируемой Федеральной налоговой службой.
            понятия: налоговые акцизы, подакцизные товары.
            порядок проведения мероприятий налогового контроля;
            практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
            порядок исчисления и уплаты страховых взносов.
            порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;
            понятие «налоговый контроль»;
            особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;
            порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;
            порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;
             правила и методы трансфертного ценообразования;
             принципы контроля цен для целей налогообложения в Российской Федерации и рекомендации ОЭСР в отношении трансфертного ценообразования;
             методы определения рыночных цен для целей налогообложения;
             понятие функционального анализа и выбор метода ценообразования для налоговых целей;
             арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения;
             характеристика компаний с учетом их функционального профиля и взаимосвязь с выбором метода определения рыночных цен;
             понятие ценообразование в сделках с нематериальными активами для налоговых целей;
             порядок определение рыночного интервала рентабельности;
             особенности ценообразования на услуги: методика распределения затрат для расчета стоимости услуг и применение надбавки;
             возможные пути предотвращения / разрешения споров с налоговыми органами по вопросам, связанным с контролем цен для целей налогообложения;
             понятие взаимозависимые лица. Порядок определения доли участия одной организации в другой организации или физического лица в организации; особенности признания цен рыночными для целей налогообложения. Информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми;
             методы, используемые при определении для целей налогообложения доходов (прибыли, выручки) в сделках, сторонами которых являются взаимозависимые лица;
             понятие соглашения о ценообразовании для целей налогообложения.
         6.5. Наличие функциональных знаний: 
         принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);
         виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
         понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;
         процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;
         ограничения при проведении проверочных процедур;
         
        6.6. Наличие базовых умений: 
        умение мыслить системно (стратегически);
        умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
         коммуникативные умения;
         умение управлять изменениями.

6.7. Наличие профессиональных умений: 

            расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость.
расчет остаточной стоимости объектов амортизируемого имущества;
            расчет суммы амортизации;
            расчет налога на имущество организаций;
расчет ставки вывозной таможенной пошлины на нефть сырую, добываемую на конкретном месторождении;
расчет налоговой базы при добыче угля, нефти обезвоженной, обессоленной и стабилизированной, попутного газа, газа горючего природного, газового конденсата из всех видов месторождений углеводородного сырья и иных полезных ископаемых;
            оценка стоимости добытых уникальных драгоценных камней и уникальных самородков драгоценных металлов, не подлежащих переработке;
            определение налоговой базы при реализации (передаче) подакцизных товаров, в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки;
[bookmark: _Toc477362588]отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок;
             формирование плана проведения проверок полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами.

         6.8. Наличие функциональных умений:
           не предусмотрены.

                       III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок, государственный налоговый инспектор обязан:   
обеспечивать полный, своевременный контроль за соблюдением налогоплательщиками налогового законодательства, правильностью исчисления налогов, установленных налоговым законодательством. С этой целью проводить выездные налоговые проверки;
  проводить выездные налоговые и встречные проверки в строгом соответствии Налоговым кодексом РФ и  другим нормативно правовым актам ФНС России по вопросу подготовки, проведения и оформления результатов выездной налоговой проверки;
  обеспечивать полное и своевременное представление данных для составления налоговой отчетности, направляемой в Управление;
  сохранять налоговую, государственную, служебную и иную охраняемую законом Российской Федерации тайну, а также не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной службы.
  готовить информацию и составлять отчеты в части начислений по актам выездных
проверок обобщать и анализировать информацию по нарушениям налогового
законодательства, выявленным  при проведении выездных проверок  налогоплательщиков;
  делать анализ эффективности проведенных выездных проверок;
    участвовать в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений)   по актам выездных налоговых проверок;
  передавать начальнику отдела выездных проверок, а также в правовой отдел проекты и актов решений по результатам проведенной проверки для согласования (визирования) в соответствии с установленным Порядком;
  вручать (отправлять) решения налогоплательщикам и (или) лицам, совершившим нарушения законодательства о налогах и сборах;
  участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях);
  взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
  проводить встречные проверки по запросам налоговых органов;
  информировать отдел регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований для инициирования ликвидации и дисквалификации налогоплательщиков;
  передавать отделу урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства имеющейся информации о движении денежных средств на счетах налогоплательщика в банках, состоящих на учете в данном налоговом органе, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо о приостановлении операций;
 принимать участие в подготовке разъяснений по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков;
 проводить проверки по вопросам полноты и своевременности перечисления в соответствующие бюджеты неналоговых доходов;
 проводить контрольные мероприятия в отношении учреждений, взимающих государственную пошлину;
 осуществлять представительство Инспекции в судебных органах при рассмотрении споров по выездным проверкам;
- не позднее 10 числа каждого месяца проводить внутренний аудит и самоконтроль по заполнению  информресурсов  ВНП программы ЭОД,  в т.ч. на наличие: 
          - даты вручения решений о проведении проверки;
          -  даты приостановления и возобновления проверки; 
          - даты вручения справок о проведении проверки;
          - даты вручения  актов  проверок;
          - даты вручения  решений по результатам проверки;
          - описательной части справок о проведении проверки;
           - описательной части  актов проверки;
           - описательной части решений о привлечении;
           - описательной части решений о проведении дополнительных мероприятий налогового контроля;
           - описательной части решений об отложении рассмотрения материалов проверки;
           - описательной части решений вышестоящего налогового органа  на апелляционную жалобу налогоплательщика;
           - протоколов осмотра;
           - протоколов допроса;
           - других обязательных реквизитов документов.
           В случае выявления  нарушений, своевременно проводить устранение ошибок, согласовывать свои действия с начальником отдела.
           - осуществлять формирование ресурсов ЭОД  «Допросы и осмотры»;
           - проводить анализ деятельности проверяемого налогоплательщика, на текущую дату, в том числе:
          -  анализ сведений о налогоплательщике;
          - анализ материалов предыдущих налоговых проверок;
          - анализ отчетности налогоплательщика;
          - анализ группы взаимосвязанных с анализируемым налогоплательщиком лиц;
          - в ходе проведения и реализации материалов проверки инициировать заседание членов Рабочей группы по вопросу целесообразности применения обеспечительных мер согласно пункту 10 ст. 101 НК РФ, путем направления служебной записки в течении трех дней, с даты вручения (направления) налогоплательщику акта проверки, с последующим составлением графика заседания, не позднее 10 рабочих дней до предполагаемого рассмотрения начальником (заместителем начальника) инспекции материалов налоговой проверки.
           - по результатам заседания Рабочей группы по вопросу целесообразности применения обеспечительных мер согласно пункту 10 ст.101 НК РФ составлять протокол, в котором отражать обоснованные выводы о наличии (отсутствии) оснований для принятия обеспечительных мер, виды подлежащих применению обеспечительных мер, с указанием имущества налогоплательщика, на которое должен быть наложен запрет на его отчуждение   (передачу в залог).
           - не позднее дня, следующего за днем вынесения решения по результатам налоговой проверки, подготовить решение о принятии обеспечительных мер в порядке п. 10 ст. 101 и обеспечить его вручение налогоплательщику, а так же:
           - не позднее следующего рабочего дня, формировать и направлять соответствующие обращения в регистрирующие органы (Росреестр, ГИБДД, органы Гостехнадзора) с приложением копии решения по обеспечительным мерам.
           - осуществлять постпроверочный контроль за исполнением решения по результатам налоговой проверки, при наличии оснований применять к виновному лицу меры административной ответственности согласно кодекса РФ об административных правонарушениях: ст. 15.5 Нарушение сроков предоставления налоговой декларации, 
ст.15.6 Непредставление сведений, необходимых для осуществления налогового контроля, ст.15.11 Грубое нарушение правил ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности, ст.19.4 Неповиновение законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль) и направлять информацию о наличии в действиях налогоплательщика признаков уголовного преступления в правоохранительные органы;
           - по результатам выездной налоговой проверки  не позднее дня следующим за днем вынесения решения служебной запиской сообщать в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедур банкротства в период решения по п.10 ст. 101 с необходимым пакетом документов (инвентаризация зданий, сооружений, инвентаризация транспортных средств,  инвентаризация кредиторской и  дебиторской задолженности) о дате вступления решения в силу.
            - контроль соблюдения, резидентами и нерезидентами, валютного законодательства Российской Федерации, требований актов органов валютного регулирования и валютного контроля, соответствием проводимых валютных операций, не связанных с перемещением товаров через таможенную границу Евразийского экономического союза, с ввозом товаров в Российскую Федерацию и их вывозом из Российской Федерации,  условиям лицензий и разрешений, а также за соблюдением резидентами, не являющимися уполномоченными банками, обязанности уведомлять налоговые органы по месту своего учета об открытии (закрытии, изменении реквизитов) счетов (вкладов) в банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, и представлять отчеты о движении средств по таким счетам (вкладам), утвержденного настоящим приказом.
             - использование всех имеющихся ресурсов и информацию, в том числе информационные ресурсы «Риски», «Схемы уклонения», АСК «НДС-2», а также определять состояние финансово-хозяйственной деятельности организаций - участников сомнительных финансовых операций (в т.ч. наличие основных средств, оборотных активов, платежей, необходимых для ведения нормальной деятельности и т.п.), исполнение ими налоговых обязательств, наличие у организаций трудовых ресурсов.  А также, результаты проведенного предпроверочного анализа (в соответствии с письмом ФНС России от 10.11.2011 № АС-5-2/1367дсп@) и результаты проведенных мероприятий налогового контроля, по итогам которых установлены предполагаемые заказчики и выгодоприобретатели от незаконных валютных операций.
           - в срок не позднее 25 дней до окончания проверки предоставлять на согласование в Управление проекты актов проверок соблюдения валютного законодательства в которых содержатся выводы о нарушениях валютного законодательства, заказчиками незаконных валютных операций, выявленных в результате проведенных мероприятий налогового и валютного контроля, с приложением копий необходимых документов.
          - осуществлять в установленном порядке делопроизводство и хранение документов; 
          - соблюдать   нормы   служебной   этики   и   установленные   в   Инспекции   правила внутреннего служебного распорядка и порядок работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу Инспекции, а так же приводящих к подрыву авторитета государственной службы;
          - корректно, доброжелательно, внимательно относится к налогоплательщикам, и уполномоченным представителям и иным участникам налоговых правонарушений, не унижать их чести и достоинства, формировать позитивное отношение к налоговым органам;
          - оперативно решать возникающие вопросы, поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения должностных обязанностей;
          - руководствоваться инструкцией на рабочие места по работе на ПК в системе ЭОД РМ 11-3;
         - выполнять другие работы по поручению начальника отдела;
- вести в установленном порядке делопроизводство в отделе, учет поступающей в отдел информатизации, обеспечивать передачу дел в архив; 
- вести в установленном порядке информационные ресурсы;
- осуществлять полномочия в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с должностными обязанностями;
- выполнять задания, предусмотренные в плане работы, а также приказы, распоряжения указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных.
- использовать при проведении выездной налоговой проверки всю имеющуюся в налоговом органе информацию из внутренних и внешних источников о налогоплательщиках;
- выявлять схемы ухода от налогообложения при проведении анализа, сопоставления и проверки налоговой и бухгалтерской отчетности, сведений из внешних источников;
  -  не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
         - поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;	
- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Инспекции;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
- использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером;
- соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
- соблюдать основные принципы противодействия коррупции, установленные Федеральным законом Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».           

         9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 
         принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
         в установленном порядке получать от структурных подразделений инспекции и инспекций области необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 
         доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
10. государственный налоговый инспектор отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №3 по Кемеровской области (далее - инспекция)  утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы России по Кемеровской области «25» мая 2017г., положением об отделе регистрации и учета налогоплательщиков, приказами (распоряжениями)  ФНС России, приказами Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом. 

13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
            обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

        14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.
         15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
   иных актов по поручению  руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор осуществляет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг: 
осуществление процедуры постановки на учет и снятия с налогового учета юридических и физических лиц в налоговом органе в соответствии с  Налоговым кодексом Российской Федерации;
осуществление государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
            предоставление сведения из Единого Государственного реестра налогоплательщиков в соответствии с действующими законодательными и нормативными документами, регламентирующими порядок выдачи данной информации;
осуществление процедуры постановки на учет и снятия с учета контрольно-кассовой техники.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
